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PILLOLE DI EXCEL

LIVELLO BASE

IL CORSO SARA' INTERAMENTE FRUIBILE A DISTAN2A ATTRAVERSO L'VUTILI220 DI
PIATTAFORME WEB, ACCESSIBILI A TUTTI.

In sole 8 ore sarai in grado di operare in modo efficace e professionale, imparerai come
riepilogare, analizzare, esplorare e presentare dati.

DI COSA TRATTERA IL CORSO?

o | fogli elettronici - concetti di base: il foglio di lavoro, le zone, le celle
e Ambiente di lavoro di Excel, i menu e le barre di strumenti

o | riferimenti di cella: assoluti, relativi e misti

e Le funzioni (logiche, di testo, matematiche, statistiche)

e Operazioni con il mouse e la tastiera: | tasti scorciatoia

¢ |l formato delle celle e la formattazione del foglio di lavoro

e Grafici: creazione, formattazione e modifica

e Database: creazione e gestione, ordinamento, filtri e subtotali

e Le query: come utilizzarle

e L'integrazione tra Excel e Word

CALENDARIO : 22/06 - 27/06 - 29/06 - 03/07 dalle 14,30 alle 16,30
COSTI PER PARTECIPANTE : 150€ + IVA

Per info e iscrizioni contatta la sede pia vicina a te !
www.cesvip.lombardia.it



